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PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés Jono TotoraiCio progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja pradinio ugdymo programos dienyno, pagrindinio ugdymo
programos | dalies dienyno (toliau — Dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai nustato Marijampolés Jono Totorai¢io progimnazijos elektroninio dienyno
administravima, tvarkyma, prieziiirg ir archyvavima.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija).

4. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose naudojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose naudojamas sgvokas.

5. Nuostatais vadovaujasi visi progimnazijos bendruomenés nariai.

1. SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

6. Progimnazijos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkymg, informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima ir saugojima.

7. E-dienyno priezitrg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

8. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius
(tvarkytojas).

9. E-dienyng stebéti turi teise:

9.1 direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, neformaliojo vaiky Svietimo
organizatorius, socialinis pedagogas, psichologas — visus e-dienynus;

9.2 Kklasés vadovas — vadovaujamos klasés mokiniy e-dienynus;

9.3 mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo vaiky Svietimo mokytojas — mokomosios
klasés (laikinosios grupés) e-dienynus;

9.4 mokinio tévai (globé¢jai, riipintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna;

9.5 mokinys — savo e-dienyna;

9.6 progimnazijg inspektuojantys asmenys — Visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu),
sudering su progimnazijos direktoriumi.

10. Progimnazijos direktorius vykdo e-dienyno stebésena ir prieZiiira.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1 vykdo e-dienyno formaliojo ugdymo pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima
pagal progimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

11.2 vykdo e-dienyno administratoriaus darbo prieziiira;



11.3 mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

12. Neformaliojo vaiky Svietimo organizatorius:

12.1 stebi neformaliojo ugdymo uzsiémimy mokiniy lankomuma;

12.2 bendradarbiauja su mokiniais ir jy tévais, mokytojais ir klasiy vadovais.

12.3 vykdo e-dienyno neformaliojo ugdymo pildymo prieziirg ir reikalingy ataskaity
parengima pagal progimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma.

13. E-dienyno administratorius:

13.1 iki rugséjo 1 d. suvesdamas informacijg (pamoky, mokiniy atostogy laika, pusmeciy
intervalus, mokomuosius dalykus, pazymiy tipus, klasiy mokiniy, mokytojy bei klasiy vadovy
saraSus, pamoky tvarkarascius ir kt.), reikalingg e-dienyno funkcionalumui uztikrinti, parengia e-
dienyng naujiems mokslo metams bei mokslo mety eigoje atnaujina pasikeitusius duomenis;

13.2 suteikia pirminio prisijungimo raktus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams), progimnazijos administracijai, veda jy apskaita;

13.3 uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) laikinyjy grupiy, klasiy mokiniy
mokymosi laikotarpiy pazymiy pildymo funkcijas;

13.4 1§ klasiy vadovy iki rugs¢jo 10 d. gautas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines* iki spalio 1 d. sudeda j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatyta tvarka, kartu su aktais apie duomeny keitimg ir mokiniy instruktazy lapais;

13.5 konsultuoja mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus), mokytojus, klasiy vadovus ir
progimnazijos administracijg kaip naudotis e-dienynu.

14. Klasés vadovas:

14.1 nuolat tikrina ir, esant reikalui, tikslina mokiniy duomenis;

14.2 registruoja mokiniy praleistas pamokas pateisinancius dokumentus;

14.3 gavus pamokas pateisinan¢ius dokumentus per 2 darbo dienas pazymi praleisty pamoky
pateisinimg e-dienyne,

14.4 mokiniy tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés naudotis e-dienynu,
kartg per ménesj iSspausdina mokinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas bei supaZindina mokinio
tévus ne véeliau kaip iki einamojo ménesio 10 dienos;

14.5 ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, 1§ elektroninio
dienyno iSspausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, i§spausdintuose
lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma ir tikruma, jraso datg ir pateikia e-dienyno
administratoriui,

14.6 vidaus zinutémis bendradarbiauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
mokiniais, mokytojais;

14.7 instruktuoja mokinius, su mokiniais pasiraso instruktazo lapus, juos pateikia e-dienyno
administratoriui,

14.8 apie mokinio, atvykusio testi mokymasi 1§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, gautus
jvertinimus informuoja klasés dalyky mokytojus;

14.9 pildo ataskaitg ,,Klasés veiklos®;

14.10 skelbia informacija apie klasés mokiniy tévy susirinkimus.

15. Dalyko mokytojas, neformaliojo vaiky Svietimo mokytojas, spec. pedagogas,
logopedas, pailgintos dienos grupés mokytojas:

15.1 sudaro klases, laikinas grupes pagal mokiniy sarasus, patikrina, ar visi klasiy ir grupiy
mokiniai jrasyti ] e-dienyng, suveda savo pamoky tvarkarastj;

15.2 pamokos dieng pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja jy pavélavimus, jveda pamokos
tema mokomojo dalyko kalba, klasés veikla, namy darbus, nurodo integruojamasias programas;

15.3 ne véliau kaip paskuting mokymosi laikotarpio dieng suraSo pasiekimy jvertinimus;

15.4 fizinio ugdymo mokytojai rudenj ir pavasarj suveda klasés mokiniy fiziniy rodikliy
duomenis;



15.5 bendradarbiaudamas su mokiniais ir jy tévais, kitais mokytojais ir klasiy vadovais bei
progimnazijos vadovais raso komentarus, pagyrimus ar pastabas mokiniams, jy grupéms ar visai
klasei;

15.6 instruktuoja mokinius, iSspausdina instruktazy lapus, juos su mokiniais pasiraso ir
perduoda e-dienyno administratoriui;

15.7 nustatyta tvarka i§ anksto pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus.

16. Socialinis pedagogas:

16.1 stebi ir analizuoja mokiniy lankomumag ir pastabas;

16.2 vidaus praneSimais bendradarbiauja su mokiniais ir jy tévais, mokytojais ir klasiy
vadovais bei progimnazijos vadovais.

Il SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

17. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy mokymosi pasiekimus, pazanga,
lankomuma, socialing veikla.

18. E-dienyne tvarkomi Sie mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klas¢,
mokslo metai, jvertinimai, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresas ir telefono numeris.

19. E-dienyne mokiniy tévai (glob¢jai, riipintojai) gali suvesti Siuos asmens duomenis: varda,
pavarde, gyvenamaja vieta, elektroninio pasto adresa, telefono numer;j.

IV. SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

20. Mokykloje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lt.

21. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio 22 d. jsakymu Nr.
V-1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms bidingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

22. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V. SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO
TVARKA

23. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultatg, Zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami ,,uzrakinant jraSyta atitinkamo laikotarpio
duomenj (ivertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 val.).

24. Jei, ,,uzrakinus* duomenis, nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg (priedas Nr. 1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimag saugomas kartu
su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

25. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui.

26. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos e-dienyng
perkelia | skaitmening laikmeng ir perduoda progimnazijos archyvui.

27. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.



28. Progimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

29. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys,
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1) ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

VI.  SKYRIUS
FINANSAVIMAS

30. Uz e-dienyno naudojimg (licencija) mokama pagal sudarytg sutartj kiekvieng ménesj i$
mokymo 1ésy, skirty IKT diegimui.

VIl.  SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Nuostatai gali buiti kei¢iami progimnazijos direktoriaus, progimnazijos bendruomenés
atstovy iniciatyva.

32. Nuostatus tvirtina progimnazijos direktorius.

33. Nuostatai skelbiami progimnazijos interneto svetaingje j.totoraitis.It.

34. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie progimnazijos e-dienyno turintys
asmenys.

35. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyng, mokykla rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo sglygos.



https://www.infolex.lt/ta/51494
https://www.infolex.lt/ta/51494
https://www.infolex.lt/ta/51494

Elektroninio dienyno
tvarkymo nuostaty priedas Nr.

(Vardas, pavardé, pareigos)

Jono Totoraicio
progimnazijos direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Sritys, kuriose bus kei¢iami
duomenys

Informacija

Klase, grupé

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis arba keitimy prieZastis

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir Klaidingas:
zodziu Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius | Klaidingas:

Teisingas:
Priezastis, dél kurios atlickamas
duomeny taisymas

(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA

E-dienyno administratorius



